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GUÍA PARA LA CARGA EN EL SICP DEL FORMATO 
DE ESQUEMAS BURSÁTILES Y DE COBERTURAS FINANCIERAS 

 
Objetivo 
 

Orientar a los entes públicos obligados para el llenado del formato correspondiente a los esquemas bursátiles y de 
coberturas financieras que deben incluir en la Cuenta Pública 2024, de acuerdo con lo establecido en los artículos 46 
y 53 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental. 
 

A continuación, se describen los pasos necesarios para llenar el formato correspondiente a los esquemas bursátiles 
y de coberturas financieras. 
 

Paso 1. Descargar el formato correspondiente a los "Esquemas Bursátiles y de Coberturas Financieras". 
 

Dicho formato se encuentra disponible en la sección "Anexos" del Sistema para la Integración de la Cuenta Pública 
(SICP). 
 

Antes de iniciar el proceso de llenado es importante tener en consideración lo siguiente: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Descargar el formato 
 
 
 

 El formato de Word se encuentra en la version 97-2003, misma 
que se deberá respetar todo el proceso. 

Características generales del formato 
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Paso 2. Ingresar el nombre del ente público. 
 
En la parte superior del formato, el informante deberá ingresar el nombre del ente público, utilizando solamente 
LETRAS MAYÚSCULAS. 
 
 

 
Paso 3. Requisitar con información correspondiente al ente público. 
 
La captura de la información a presentar en la Cuenta Pública 2024 se realizará aplicando las características 
tipográficas correspondientes a cuadros y texto, las cuales se pueden consultar en la Guía para la elaboración de 
documentos que se encuentra disponible para descarga en la sección Información General del SICP. 
 
En el caso de que no exista información qué reportar para el periodo 2024, se colocará la leyenda "No Aplica" 
dentro del formato. 
 
En la sección de “Firmas”, agregar el nombre y cargo de las personas responsables de la elaboración y autorización 
del formato de Esquemas Bursátiles y de Coberturas Financieras.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Paso 4. Registrar el pie de página. 
 
A partir de la segunda página se debe colocar en el pie de página el nombre del ente público utilizando solamente 
LETRAS MAYÚSCULAS. 
 
 
 

 
 
 

Paso 4  
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Paso 5. Guardar correctamente la información capturada. 
 
Una vez requisitado el formato, éste se guardará seleccionando la opción “Guardar como” en Word; a continuación, se 
elegirá en la opción “Tipo” el formato “Documento de Word 97-2003 (*.doc)”. 
Posteriormente, el archivo también se guardará en formato PDF, seleccionando nuevamente desde Word la opción 
“Guardar como” y en “Tipo” en esta ocasión elegir “PDF (*.pdf)”. 
 
 
Paso 6. Cargar el documento en el SICP. 
 
El documento de Esquemas Bursátiles y de Coberturas Financieras, se cargará en la sección de "Anexos" del SICP en 
ambos formatos: Word 97-2003 y PDF. 

 
 
 
Ejemplo de plantilla  documento de Esquemas Bursátiles y de Coberturas Financieras:  

 
 

Cargar el documento 
Word 97-2003 

Cargar el documento 
PDF 
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