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Objetivo

El presente documento describe la funcionalidad que permite a los ejecutores de gasto
solicitar el registro en el Catalogo de Beneficiarios en el Extranjero a través del aplicativo
Sistema de Administracion Financiera Federal (SIAFF), esta funcionalidad permite que cada
Dependencia o Entidad realice la solicitud de cadena de pago de sus beneficiarios
directamente en el sistema, y después de las autorizaciones y gestiones ante Banco de
México (BANXICO), realiza la asignacion del Cédigo de Entidad que le corresponda para la
emision de Cuentas por Liquidar.

Definiciones, abreviaturas y referencias

SIAFF: Sistema de Administracion Financiera Federal
BANXICO: Banco de México

DGAE: Direccion General Adjunta de Egresos

APF: Administracion PUblica Federal

Usuarios finales

Dependencias y Entidades de la Administracion PUblica Federal (APF)
Usuarios de la Direccion General Adjunta de Egresos
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Funcionalidad

e Acceso al Aplicativo SIAFF

Para acceder al aplicativo SIAFF, es necesario utilizar el navegador Mozilla Firefox versién 41.0,
y escribir la siguiente direccién electrénica

https://siaff.hacienda.gob.mx/siaff/login.jsp

El usuario debe especificar la Clave de Usuario y Contrasefia que tiene asignada y seleccionar
la Instancia denominada “SIAFF19" y presionar el boton “Aceptar”.
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e Seleccién del Rol

Para tener el acceso a la funcionalidad que permite el registro y revisién de las solicitudes de
alta ¢ baja de beneficiarios en el extranjero es necesario que el usuario tenga asignado
alguno de los roles siguientes de acuerdo a la funcién que realice.

Rol Descripcion
RolCapBenefExtRM | Rol encargado de la Captura del Documento solicitud de
cadena de pago para Beneficiario Extranjero
RolRevBenefExtRM | Rol encargado de la Revisién del Documento de solicitud de
cadena de pago para Beneficiario Extranjero
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Opcién de menu

(Registro Beneficiario Extranjero) y presionar el botén “Iniciar Proceso”

e Generacion de un Proceso de Solicitud de Alta de Beneficiario en el Extranjero

Dentro del menu principal se debe ingresar a la opciéon denominada “Bandeja de Entrada”.
En el apartado “Procesos”, seleccionar de la lista la opcidén denominada WF_Sol_CadenaPago

Bandeja de Entrada

| - ——
Procesos

B0 Perdery RecbeX oo Cresd Y oo

B NS Vibires

Extranjeroy asigna el niumero que lo identifica dentro del sistema.

El aplicativo genera un nuevo proceso correspondiente al documento Registro Beneficiario
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Hande s de Trtrads

Procesay

de Prarers 421) bwishend

generado resaltado en color azul.

Se presiona el botén “Aceptar” y el sistemna muestra la pantalla con el registro del proceso

fandejo de Entrads

ey va aon
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despliega en pantalla el documento Registrar Beneficiario Extranjero.

El usuario debe dar clic sobre el registro resaltado en color azul, con esta accién el sistema
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[6611) Wi ‘Nul Cadanabago - Registrar Benefickario Extranjore / CADENA_PAGO - Documento de Solicitud de Cadona de
Qngrenee am». | Gunrdw Avmarar

o

Elementos que conforman la pantalla Registrar Beneficiario Extranjero

Seccidn Acciones

Regresar: Al presionar este botdn el sistema sale de la pantalla en la que se
encuentra actualmente y regresa a la pantalla correspondiente a la Bandeja de

Entrada.

Validar: Con esta accion el sistema realiza la ejecucion de validaciones generales
sobre los valores que fueron introducidos en el documento.
Guardar: Con esta accidn el sistema almacena la informacién del documento de

Hegrasar 01!(1‘11 I“!(ummm

Avanzar

solicitud de registro de beneficiario en el extranjero.

Avanzar: La accidén Avanzar tiene por objeto colocar el documento en el paso

siguiente para continuar con su registro.

El documento esta integrado por las siguientes secciones: Acciones e Informacion
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Seccién de Informacion.

En este apartado se describen solo los campos utilizados para el documento de
Registro de Beneficiarios en el Extranjero.

e Operacion. Este campo esta asociado a un catélogo, el cual tiene registrada la
operacién “A” para realizar la solicitud de alta de una cadena de pago para un

un beneficiario en el extranjero.

) A=Alta, B=Baja

* Oparacion I E]

Tipo Senshicano o Cudadano Mexcano "

Clave do Pas

e Folio. Valor numérico, automatico y asignado por el sistema al momento de
presionar el botén guardar o avanzar.

fecha en la cual se genera el nUmero de proceso asociado al documento.

al cual esta adscrito el usuario que generé el documento.
e Unidad Creadora. Valor automatico y asignado por el sistema, corresponde a la

e Tipo Beneficiario. Se debe indicar si el beneficiario se trata de una persona del
tipo Fisico o Moral.

b FePaico, MeMors

* Operacion A -

Tipo Beowficiado | 1) Cludadane Nexicano

Clave de Pais "

beneficiario en el extranjero y la operaciéon “B” para realizar la solicitud de baja de

e Fecha de Captura. Valor automatico y asignado por el sistema, corresponde a la

¢ Ramo Creador. Valor automatico y asignado por el sistema, corresponde al ramo

Unidad Responsable a la cual esta adscrita el usuario que generd el documento.
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e Ciudadano Mexicano. Se debe indicar si el beneficiario es o ho Ciudadano
Mexicano

* Operaadn A

Le

Clugiadanno Mexicano l

Clave de Pas N

Two Beneliciano 3

|«
<]

e Clave de Pais. Se debe seleccionar el pais de origen del banco del beneficiario

X}

C PAISES - Catalogo de Palses

Pagina 1 de 13 Registros por mumn-;:: - i |
Campo; Peais *| Valor:PERU S Ja
|1d Pais | Pain

10 ARGELIA

100 ISLA DE NORS

103 ISLA DOMINIC

102 IGLA GRANAD

103 ISLA GUAM

104 ISLA MAURIC

108 ISLA MONTSE

106 ISLA NAURU

107 ISLA NIUE

108 ISLA NUEVA C

109 ISLA REUNIOI!

11 ARGENTINA

110 ISLA SANTA E

112 ISLA SANTA L

112 1SLA oTo

113

114

118 LSLAS ANOLO

116 ISLAS AZORE

v Aceprar n Cancelar

descripcioén del valor seleccionado en Clave de Pais.
Seccion BCO INTERMEDIARIO

e Coédigo SWIFT BIC. Se debe ingresar el cédigo Swift/BIC sin espacios o guiones
e Cbdigo Local. Se debe ingresar el cédigo sin espacios o guiones (sélo ndmeros)
e No. Cuenta o IBAN. Se debe ingresar el IBAN sin espacios o guiones.

En caso de que la cuenta del beneficiario no tenga BCO INTERMEDIARIO, los tres
puntos anteriores no deberan llenarse.

e Descripcion de Pais. VValor automatico y asignado por el sistema, corresponde a la
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Seccion BCO BENEFICIARIO

Cédigo SWIFT BIC. Se debe ingresar el coédigo Swift/BIC sin espacios o guiones
(obligatorio para bancos fuera de USA)

Cédigo Local. Se debe ingresar el cddigo sin espacios o guiones (sélo ndmeros)
No. Cuenta o IBAN. Se debe ingresar el IBAN sin espacios o guiones.

Secciéon BENEF A Favor De

Nombre. Ingresar el nombre sin acentos, comas, paréntesis, diagonal, guion
Divisa. Seleccionar divisa del catdlogo disponible en la aplicacion. La divisa MXN,
no aplica para este procedimiento.

b4
C_DIVISAS - Catalogo de Divisas

|1d Divisa Divesa |
AUD Dolares Autrakanos
CAD Dolar, Canada

oMy Franco Sulzo

EUR Eura

GBP
IPY

MXN
uso

Libra, Inglaterra
Yen, Japon
Peso, Mexicano
Dolar. U.S

Aceptar Cancelar

Seccion INFO COMPLEMENTO

No. de Pasaporte. Ingresar el nUmero de pasaporte sin espacios o guiones.
CURP. Ingresar el CURP sin espacios o guiones.

NSS. Ingresar el nUmero de seguridad sin espacios o guiones.

RFC. Ingresar el RFC sin espacios o guiones.

Fecha de Nacimiento. El formato debera ser dd/mm/aaaa

Cadena de Pago. Campo inhabilitado.

Esta seccidon Unicamente aplica para el registro de personas fisicas.
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6612) Wr_Sol_Cadenalago - Hegistrar Benaficiano Extranjere / CADENA_PAGO - Documento de Solicitud de Cadenas de Pago pars Bena! Extranjeros

Q‘ ol

posteriormente “Avanzar” para continuar con el flujo del documento.

Una vez registrada la informacion del Beneficiario se debe presionar el boton “Guardar” y

Bor3) WP el Cadenafege Hagietser Beneficinre Estsanjars | CADENA FAGO - Docwments de Soliotud 4 Cadens de Fago pere Benel £atinnjeswe

&~ |
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Firma de Revision de un proceso de Solicitud de Cadena de Pago para
Beneficiario en el Extranjero

El usuario debe ingresar al sistema con el rol “RolRevBenefExtRM”

Acceder a la opcién de menu “Bandeja de Entrada” y realizar una consulta de los
procesos pendientes de firmar, como se muestra en la siguiente pantalla.

Wowrdefs de biatianly

Prosrmane

Seccién de Acciones

Al seleccionar el proceso que se desea firmar, el sistema muestra la pantalla con la
informacion del documento para ser consultada, ninguno de los campos aparecen
disponibles para su edicion.

Rechazar Avanzar | EN Consulta

Regresar ondar

Regresar: Al presionar este botdn el sistema sale de la pantalla en la que se
encuentra actualmente y regresa a la pantalla correspondiente a la Bandeja de
Entrada.

Validar: Con esta accion el sistema realiza la ejecucion de validaciones generales
sobre los valores que fueron introducidos en el documento.

Rechazar: Con esta accion el sistema regresa a la bandeja del capturista el proceso
para realizar alguna correccién.

Avanzar: La accion Avanzar tiene por objeto colocar el documento en el paso
siguiente para continuar con su registro.

Consulta. Muestra la informacién en .pdf.
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[ (0612) WP _Bol_CadensPugo - Hevisor dol Ramo / CADENA_PAGOD « Documento de Solicitud de Cadens e Pago pars Benel Extisnjscos 1

e Silainformacioén es correcta debe presionar el botén “Avanzar”

e El sistema enviard mensaje de confirmacion informando que es necesario
autorizar el documento.

(O012) W _Sal _CmduauPaps  Nuviest dot Hasn [ CABENA FAGO - Dasumminto de Seitcmtid de Cadene o Paps poin Bannl Fatranjo s

o G Cmnnn [Oenn |1
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e Al presionar “Aceptar”, despliega la pantalla donde se introducen los archivos
correspondientes a la Firma Electrénica del usuario que se encuentra en sesion en
el sistema.

e El usuario debe presionar “Ejecutar” y esperar la indicacion del sistema sobre la
finalizacion de la operacién.

e El sistema presenta nuevamente en pantalla el documento de Solicitud de
Cadenay es requerido que el usuario presione nuevamente el botén “Avanzar”. El
sistema envia mensaje indicando que los datos se han guardado exitosamente.

[2307] wr_sol_CadenaPago - Revisor ded Ramo / CADENA_PAGO - Docsmento de Solicied de Cadena de Pago para Benef Extranjeros

v Acpte

Una vez concluido el proceso de Revisor de Solicitud de Cadena de Pago para alta de
Beneficiario en el Extranjero por parte de los ejecutores de gasto, el proceso pasa a la
Direccion General Adjunta de Egresos quien a través de la Direccion de Administracion de
Egresos (DAE) realizara la gestidon correspondiente ante BANXICO.
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El usuario puede verificar a través del siguiente reporte, el estado que guarda su solicitud.
Reporte: Solicitudes de cadena de Pago

e Opcion de Menu. SIAFF/Reportes/Beneficiarios/Solicitudes de Cadena de Pago
(disponible en pantalla y Excel)

n de Procescs Terminados

3n de Frocescs

e Especificar los criterios de consulta

Valores Obligatorios: Ramo y Unidad

Opcionales; Fecha Captura, Cédigo de Entidad, Cta. Extranjera o Nombre de
Beneficiario.

Lraddor consain et abibesc e

Solicitudes de Cadena de Pago

Liziceal Funal
L1 1
000
Fecha Captura 01/10/ 2019 26/ 1002014

Codigo de Eatidad

Cra. Extraajen

Nombre Beneliciano
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e Resultado de la Ejecucién de la Consulta

- .
.= GODINEND FEDESAL
L) B
Bl TNISAD CENTYAL
SIAFF tolceuden do Cadona do Pago
teprass ol EOCINOG TRET AN - e - Al A e e T
Ramo ¢
Unidad Responeable: 710 Dwectsdn Oenert de Retursos Fnarceros
Procems Foba  Codge Normsre Cumnta Extrmjers Focha @ Oparacien Ewtatus
Erfeadand Bevwli iano Capluxa
Motive de Hectuzn Unasario fevisor
8580 12 23100018 Al Rechazods
L0 3odt 8 N0 proTede 107 MechaIs o AP 06T 1DUSRENLIEDAANG
B804 13 LERDSERVICIDS AVE SA GTITAGROUZD WO00003 12001 1343 M00201% Atn  Mechazads
THAN PComweto /G Bn Demdes OCAder 3 ¥ii REiT 06T 1DUSRSRLINBAAMG
Rwmo: o
Urindad Responsable: 500 Urschag Cartral
Procesd  Folo Codgo Nomede Coenta Exumjecs Fecha de  Operacion Estaius
Cresiag Danstic iano Captirs
Motivo de Hechan Unssatio Fevisor
[ 1 0 4 DINTCCIONES SAS OSANS 108 2110291% arn renaca
Jurasn_velatyus:
e " 0 4 DIRECTIONES SA% 0TS 162 IWI00% Dan Mook
gairaia_setaliyaes
w12 1" JOST ANGEL RMENTANZ MENDOZA G010 TN 21029 At Pencerte de Alender por TESOFE
FOVOGROJAS
[Teer2 15 JOSE ANGEL ARMENDARIZ MENDOZA W0 19 ann Pandeme de Aender par BANXICO

Esta pantalla muestra el estado que guarda la solicitud de la cadena de pago, el campo

denominado Estatus puede presentar los siguientes valores:

e Pendiente de Atender por TESOFE. La DAE no ha iniciado la parte del proceso de

solicitud que le corresponde.

e Pendiente de Atender por BANXICO. Esta en espera de la respuesta de BANXICO.

e Atendida. Se ha finalizado con éxito el tramite de registro y el beneficiario tiene
asignado un Codigo de Entidad y Cadena de Pago. La dependencia esta en
posibilidades de generar su Cuenta por Liquidar Certificada.

e Rechazada. Es la suspension del proceso por parte de la DAE derivado de que
BANXICO rechazo la solicitud, especificando el motivo. El solicitante deberd emitir

una nueva solicitud de cadena de pago.
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solicitud de alta o baja de cadena, atendiendo la inconsistencia que le fue reportada.

e Sin valor: (para aquellas solicitudes de alta o baja procesadas antes del 2
diciembre de 2019)

baja de la cadena de pago.

verificacion por la DGAE para su gestiéon ante BANXICO.

y la fecha de alta en dicho catalogo.

A Favor De y *No. Cuenta o IBAN, como se muestra en la pantalla:

La TESOFE podrad rechazar la solicitud de alta o baja de cadena, cuando BANXICO asi lo
comunigue debido a una inconsistencia en los datos registrados en la solicitud de cadena, el
estatus de dicho proceso sera el de Suspendido. El solicitante debera emitir una nueva

o En columna Operacion Baja. Se refiere a registros de los cuales se realizé la
o En columna Operacion Alta. Se refiere a registros que estan en proceso de

o Suspendida. Se refiere a que BANXICO rechazo la solicitud, especificando el
motivo. El solicitante debera emitir una nueva solicitud de cadena de pago.

Asimismo, se encuentra disponible el Reporte de Catdlogo de Beneficiarios que
mostrara el Cédigo de Entidad y la cadena asociada a éste, asi como el estatus de activo

Para generar un proceso de Baja el sistema Unicamente requiere el nombre de BENEF

de

|77 78] W w Cademalbape  Rrghtrae Besefolain (stranjers /| CAIMRA PALO  Duxumente de Sl Bud de Cadens de Pago pasa Bemel | stramjeros

LY —
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El capturista deberd avanzar el proceso para que pase a la bandeja del revisor.

Firma de Revision de un proceso de Solicitud de Baja de Cadena de Pago para
Beneficiario en el Extranjero

El usuario debe ingresar al sistema con el rol “RolRevBenefExtRM".

Acceder a la opcién de menu “Bandeja de Entrada” y realizar una consulta de los
procesos pendientes de firmar.

Al seleccionar el proceso que se desea firmar, el sistema muestra la pantalla con la
informacién del documento para ser consultada, ninguno de los campos aparecen
disponibles para su edicion.

Una vez concluido el proceso de Revisor de Solicitud de Cadena de Pago para baja
de Beneficiario en el Extranjero por parte de los ejecutores de gasto, el proceso
pasa a la DAE quien realizara la Baja del Beneficiario ante BANXICO.

Estatus del reporte “Solicitudes de Cadena de Pago” disponible en la pestana de
Reportes Beneficiarios:

Pendiente de atender. La Direccién de Administracién de Egresos (DAE) aun no
autoriza la baja.

Atendida. La DAE autorizo la baja.

Asimismo, se encuentra disponible el Reporte de Catalogo de Beneficiarios que
mostrara el Cédigo de Entidad y la cadena asociada a éste, asi como el estatus y la
fecha de Baja en dicho catalogo.




