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[. OBJETIVO

Las presentes Especificaciones técnicas y operativas (ETOs) tienen como objeto brindar a
las Dependencias y Entidades, sujetos obligados del Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria
en términos del articulo 17 de la Ley de Tesoreria de la Federacion (LTF), herramientas que
les permitan dar cumplimiento a las Disposiciones Generales en materia de Funciones de
Tesoreria (Disposiciones), emitidas de conformidad con el ultimo parrafo del articulo 18 de
la LTF y el articulo 51 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
(LFPRH), relacionadas con los mecanismos de autorizacién de cuentas bancarias por

excepcion.
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II. GLOSARID

Para efectos de las presentes ETOs, adicionalmente a las definiciones contenidas en la Ley,
el Reglamento, vy las Disposiciones Generales, los términos siguientes tendran los
significados que a continuacion se establecen, que seran igualmente aplicables en singular

o plural:

Cuenta
bancaria

Cuenta
corriente

Formato Fl

Formato F2

Formato F3

Ingresos
ajenos

Ingresos
excedentes

Ingresos
propios

Cuenta de depdsito bancario de dinerc a |a vista a que se
refieren los articulos 1, fraccién XLVI de las Disposiciones de
Caracter General aplicables a las Instituciones de crédito
(Circular Unica de Bancos) y 14 de la Circular 3/2012 emitida
por el Banco de México.

La prevista en el Articulo 12 de la Ley del Banco de México.
Esta se abrevia como CC.

Formulario para la solicitud de apertura de la cuenta
bancaria. Es un documento de pre-llenado que las
Dependencias y Entidades remiten a la Tesoreria para
solicitar la apertura de una nueva cuenta bancaria.

Documento de pre-llenado que las Dependencias vy
Entidades remiten a la Tesoreria, una vez aperturada la
cuenta bancaria autorizada, para proporcionar los datos
bancarios de la misma.

Documento de pre-llenado que las Dependencias y
Entidades remiten mensualmente a la Tesoreria para
proporcionar los intereses generados y el saldo mensual al
cierre de mes.

Los recursos obtenidos distintos a los aprobados en la Ley
de Ingresos de la Federacién del ejercicio fiscal que
corresponda.

Los recursos que durante el ejercicio fiscal se obtienen en
exceso de los aprobados en la Ley de Ingresos de la
Federacién o en su caso respecto de los ingresos propios
de las entidades de control indirecto (LFPRH articulo 2,
fraccion XXX)

Los recursos que por cualquier concepto obtengan las
entidades de acuerdo a la normatividad aplicable.
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Las erogaciones que tienen como contraprestacion la

constitucién de un activo.

Estado que guardan las cuentas bancarias autorizadas por
la Tesoreria gue han sido inscritas en el sistema de Registro

de Cuentas Bancarias.

Al Registro de Cuentas a que se refiere la Disposicion 2,

fraccién Xll de las Disposiciones Generales.
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[II. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS

AUTORIZADAS POR EXCEPCION EN EL TERRITORIO NACIONAL

Para efectos de la Disposicion 37 de las Disposiciones, se presenta el esquema grafico del
procedimiento para la solicitud de autorizacién de apertura de cuentas bancarias nuevas:

DEPENDENCIA O ENTIDAD

Accede a la liga:
"Autorizacion de cuentas
bancarias"
(https//extranetce.hacienda.
gob.mx/sitios/tramitesyservici

os_tesofe/autctasbancarias/P
aginas/Alta-de-cuentas-
bancarias-nuevas.aspx) para
la generacién de la solicitud
de apertura de una cuenta
bancaria nueva.

TESORERIA

I
Al recibir el oficioy la solicitud
en formatos.rcb y PDF, la
Tesoreria procede a cargar en el
RCB la informacién contenida

en la solicitud.
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A continuacion, se muestra el esquema grafico del procedimiento para la apertura de
nuevas cuentas bancarias autorizadas:

DEPENDENCIA O ENTIDAD INSTITUCION DE CREDITO

Recibe oficio de resolucién y, en caso de autorizacion,
procede a tramitar la apertura de la cuenta bancaria ante |
la institucion de crédito.

En dicho oficio se proporciona el nombre que deberd
tener la cuenta autorizada.
Es importante conservar el Nimero de autorizacién
proporcionado en el oficio de resolucién.

&
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Para efectos de la Disposicién 40 de las Disposiciones Generales en Materia de Funciones
de Tesoreria, se presenta el esquema grafico para la solicitud de inscripcién en RCB de
cuentas bancarias nuevas:

DEPENDENCIA O ENTIDAD TESORERIA

Una vez aperturada la cuenta y
contando con la documentacién |
requerida, accede nuevamente a

la liga "Autorizacién de cuentas
bancaﬂ.as;,r selecciona "Formato

F2 para el registro de cuentas
R I BVRIS S0 itk AR

R R T b A AN N S WIS Iy B 0 N
COINAEINEES TN SRR NEN RSSO SUAEI AN Y
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IV. DELPROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS

AUTORIZADAS POR EXCEPCION EN EL EXTERIOR

Para efectos de la disposicién 43 de las Disposiciones, la Tesoreria, se presenta el esquema
grafico del procedimiento para la solicitud de autorizacién de apertura de nuevas cuentas

bancarias:

DEPENDENCIA O ENTIDAD

Accede a la liga: "Autorizacién de

TESORERIA

cuentas bancarias"

(https//extranetce.nacienda.gob.
mx/sitios/tramitesyservicios_tesof
e/autctasbancarias/Paginas/Alta-

de-cuentas-bancarias-

nuevas.aspx) para la generacién

de la solicitud de apertura de una |

cuenta bancaria nueva. ,

? AN
P NN F

10
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A continuacion, se muestra el esquema grafico del procedimiento para la apertura de
nuevas cuentas bancarias autorizadas:

DEPENDENCIA O ENTIDAD

INSTITUCION DE CREDITO

Recibe oficio de resolucién y, en caso de
autorizacién, procede a tramitar la apertura de la
cuenta bancaria ante la institucién de crédito,

Es importante conservar el NUmero de autorizacion |
proporcionado en el oficio de resolucién.
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Para efectos de la Disposicidén 45 Bis de las Disposiciones Generales en Materia de
Funciones de Tesoreria, se presenta el esquema grafico para la solicitud de inscripcion en

RCB de cuentas bancarias nuevas:

DEPENDENCIA O ENTIDAD

TESORERIA

Una vez aperturada la cuentay
contando con la documentacion
requerida, accede nuevamente a

la liga "Autorizacién de cuentas
bancarias" ?/ selecciona "Formato |

F2 para el registro de cuentas

nuevas".

»
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V. FORMATO DE SOLICITUD DE APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS, F1

Para efectos de la disposicidon 37 de las Disposiciones, la Tesoreria pone al alcance de las
Dependencias \Y Entidades a través de la pagina web
https://www.sit.hacienda.gob.mx/mrecba/inicioSolicitudCuentasNuevas.do; el Formato para la
generacion de solicitudes a través de un archivo electrénico en formato .rcb y PDF.

Es importante sefalar que las solicitudes sélo se realizaran para la autorizacion de una
cuenta bancaria, por lo que en caso de que la Dependencia o Entidad requiera la apertura
de dos 0 mas cuentas bancarias, se deberdn de realizar las solicitudes de cada una de ellas
por separado y deberan solicitarse una por oficio.

El Formato incluye los datos que deberadn de ser capturados y enviados a la Tesoreria para
gue pueda ser evaluada la solicitud de apertura de cuenta bancaria.

El formato se dividen en cuatro secciones, éstas permiten a la Dependencia o Entiad la
captura de los requisitos de una forma detallada.
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Seccion 1: Dependencia o Entidad

En esta seccidn se registra el nombre del Ramo y Unidad Responsable que tendra bajo su
cargo, el control y administracién la cuenta bancaria que solicita la Dependencia o Entidad,
asi como la direccién de la misma. Los campos de esta seccién son los siguientes:

Informacién solicitada

' Nombre del Ramo corrspondiente al Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente.
| Se debera seleccionar del menu desplegable aquel al que identifica a la Dependencia o
Entidad.

Ramo | 14 Trabajo y Previsidn Social
4 Gobernacion o
5 Relaciones Exteriores
6 Hacienda y Crédito Pablico

7 Defensa Nacional

| Ramo .
8 Agricultura v Desarrollo rural
9 Infraestructura, Comunicaciones y Transportes
10 Economia
| 11 Educacién Piblica
12 Salud
13 Marina
14 Trabajo y Prevision Social
| Nombre de la Unidad 'Réé.f:o-nsa'ble correspohdiénfé'ai 'F"resupuesto de Egresos de la
| Federacién vigente.
| Se muestra un menu desplegable de las Unidades Responsables pertenecientes al Ramo
| seleccionado.
| Unidad — = 7 77.77 — i
| Responsable | Seleccionar Unidad Responsable v
Seleccionar Unidad Responsable o
Unidad AYB Comision Nacional para el Desarrollo de Pueblos Indigenas

| Responsable D00 Instituto Macional de Antropologfs e Historia

E00 Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura

FOO Radio Educacidn

100 Instituto Nacional del Derecho de Autor

J00 Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México
L3N Centro de Capacitacion Cinemstografica, &.C.

o)
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Informacién solicitada

' Registro Federal de Contribuyentes de la Depen
RFC | dencia o Entidad. Este se debe capturar como aparece en la cédula de identificacién fiscal
| que emite el SAT. - - 7
NuUumero de oficio mediante el cual el Oficial Mayor o Titular de la Unidad de
| Administracion y Finanzas o su equivalente, solicitara a la Tesoreria la autorizacion para la

Numero de | apertura de una nueva cuenta bancaria. El nimero de oficio y el nimero ingresado en el
Oficio F1 deben coincidir.
(El nimero de oficio debe ser distinto para cada cuenta bancaria nueva que se vaya a
solicitar.)

Calley Numero | Nombre de |a calle y ndmero exterior e interior de la Dependencia o Entidad.

Colonia 'Nombre de la Colonia en la gue se sitda la Dependencia o Entidad.

| Nombre del Estado de la erdbiica en el que radica la Dependencia o Entidad.
Se muestra un menu desplegable de las Entidades Federativas.

idad (i : A
, Entida , | Seleccione una Entidad Federativa v |
| Federativa
Seleccione una Entidad Federativa
. Aguascalientes
| Entidad ; ' . ‘
Fadaistiia Baja California

Baja California Sur
Campeche
Chiapas
Chihuahua

W

Codigo Postal Numero de Cédigo Postal a 5 posiciones para comunicacion via postal.
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Seccidn 2: Naturaleza, objeto y propdsito

En esta seccidn se registra la naturaleza u origen de los fondos (recursos), asi como el objeto
y propdsito de la cuenta que se desea aperturar. Los campos de esta seccidon son los
siguientes:

Informacién solicitada

| Seleccionar el tipo de recursos que se manejaran en la cuenta bancaria: recursos de
| terceros, recursos privados, recursos pUblicos estatales, recursos federales o recursos
publicos locales.
En este campo se cuenta con un menu desplegable con las cuatro opciones.

Maturaleza/
Origendelos | Seleccionar Origen Fondos v |
: Fondos A )
Naturaleza/ Origen Seleccionar Origen Fondos
de los fondos Recursos De Terceros
Recursos Privados
Recursos Plblicos Estatales
Recursos Pliblicos Federales
Recursos Plblicos Locales
Descripcion | Describir detalladamente el origen de los recursos, especificando, entre otras cosas, el
' detallada del origen | tipo de recurso. Por ejemplo, en el caso de los recursos publicos federales si son
de los recursos presupuestarios o no presupuestarios.
| Seleccionar el objeto de la cuenta bancaria de acuerdo al menu desplegable.
Cbjetode la . . [
e | Seleccionar Objeto Cuenta v |

Seleccionar Objeto Cuenta
Ingreso
Egreso
- Reintegro
| Objeto de la cuenta Fideicomiso
Seguridad MNacional
Recursos Propios
Cuenta En El Exterior
Recursos De Terceros
Inversion
Justificacion
fundada y motivada

del uso que se le
dara a los recursos

Escriba de manera clara la excepcion del articulo 18 del Reglamento de la LTF vy la
fraccién que corresponda en la que se justifica la apertura de la cuenta bancaria y
‘argumente el porgue de la excepcionalidad del Reglamento.
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Informacién solicitada

| Seleccionar el propésito de la cuenta bancaria de acuerdo al catélogo.
| Los propdsitos estdn en funcion del objeto. A contiuacién se enlistan los propdsitos,
entre paréntisis los objetos a los que estéd asociado:
| s Comisionado habilitado (Egreso y Seguridad Nacional)
e Cuentas en el exterior (Cuentas en el Exterior y Seguridad Nacional)
e Fondo Rotatorio (Egreso y Seguridad Nacional)
e Gastos institucionales (Seguridad Nacional)
o Inversion (Egreso, Seguridad Nacional, Inversién, Recursos propios y Recursos
| Proposito de la | de terceros)
cuenta | e La funcién de pago no se puede realizar desde la CC (Egreso, Seguridad
Nacional y Recursos de terceros)
¢ Leydeingresos (Ingreso y Seguridad Nacional)
» Noémina de contingencia (Egreso y Seguridad Nacicnal)
o Otros casos justificados (Egreso, Ingreso, Seguridad Nacional, Reintegro,
Fideicomiso, Cuenta en el Exterior)
e Recursos de terceros (Ingreso, Recursos de terceros y Seguridad Nacional)
¢ Recursos propios (Ingreso, Recursos propios y Seguridad Nacional)
e Subsidios y transferencias (Egreso y Seguridad Nacional)

| dustificagion Escriba de manera clara la excepcion del articulo 18 del Reglamento de la LTF v la

fundadsy motivads | fraccion que corresponda en la que se justifica la apertura de la cuenta bancaria y

' del uso quese le . .
use g |argumente el porque de la excepcionalidad del Reglamento.
dardalosrecursos |~ ®° T " T T T

A continuacion, se describe cada uno de los objetos considerados, asi como los propdsitos.

Descripcién

Cuenta en el | Cuentas aperturadas fuera del territorio nacional. Usualmente empleadas por las

Exterior representaciones en el exterior, del Gobierno Mexicano.
| Egreso Cuentas empleadas para la gjecucion del pago con recursos presupuestarios o no

presupuestarios.

Cuentas correspondientes a fideicomisos publicos no considerados entidades
paraestatales, mandatos o analogos.

' Cuentas utilizadas para la captacion de los recursos contemplados por concepto de

Fideicomiso

Ingreso Contribuciones, Productos y Aprovechamientos que deriven de la Ley de Ingresos de
| |2 Federacion (LIF) y otros conceptos distintos a la LIF.
[ irversiBn Cuentas empleadas para inversion. Sélo para el caso de Entidades.

Cuenta utilizada para la recepcion de recursos otorgados por terceros para fines
especificos de algun proyecto debidamente documentado y sustentado acorde con
el objetivo de la Entidad.
| Cuentas utilizadas para la captacion y gestion de recursos por prestacion de servicios,
0 gue generan las entidades por si mismas.

Recursos de
Terceros

Recursos Propios
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Descripcién

Comisionado
Habilitado

| Cuentas en el
Exterior

' Fondo Rotatorio

Ingreso

Inversion
' La funcién de pago

no se pueda realizar
' desde CC (Cuenta

|Corriente)

Némina

' Otros casos
justificados

| Recursos de
Terceros

Recursos Propios

Subsidios y
Transferencias

| Cuentas ocupadas para disponer recursos a través de comisionados habilitado que

mediante oficio autoricen la Subsecretaria de Egresos.

| Cuentas aperturadas fuera del territorio nacional. Usualmente empleadas por las

representaciones en el exterior del Gobierno Mexicano.

Cuentas empleadas para gastos corrientes a través de ios fondos revolventes o
rotatorios autorizados por la Subsecretaria de Egresos.
Se debera informar la autorizacién de la partida 39910 “Apertura de fondo rotatorio” e

| importe autorizado.

'Cuentas utilizadas para la captacion de los recursos contemplados por concepto de
' Contribuciones, Productos y Aprovechamientos que deriven de la Ley de Ingresos de
 la Federacién (LIF) y otros conceptos distintos a la LIF.

. Cuentas empleadas para inversiones de entidades.

| Cuentas empleadas para la ejecucion del pago con recursos presupuestarios ¢ no

presupuestarios.

| Cuentas empleadas para la captacion de rechazos de ndmina, para la emision de
' cheques de pago de némina y, en algunos casos pension alimenticia.
| Cuentas que autorice la Tesoreria de la Federacién en razén de la justificacion e

imprescindible necesidad para las dependencias o entidades.

| Cuenta utilizada para la recepciéon de recursos otorgados por terceros para fines

especificos de algun proyecto debidamente documentado y sustentado acorde con

| el objetivo de la Entidad.

Cuentas utilizadas para la captacién y gestion de recursos por prestacion de servicios,

| 0 que generan las entidades por si mismas.

Cuentas empleadas para la dispersién de subsidios y transferencias.
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Seccidn 3: Datos de la cuenta bancaria

En esta tercera parte se deben capturar los datos referentes a la cuenta, asi como de la
institucion de crédito en donde se pretende aperturarla. Los campos de esta seccion son
los siguientes:

Informacién solicitada

| Nombre del pais en el que se encontrara abierta la cuenta bancaria.
Pais | Seleccionar pais v

Seleccionar pais
Afganistan

‘ Albania

|l Alemania

Andorra

Angola

Antigua y Barbuda

Arabia Saudita w

' Nombre de la Institucién de Crédito en la que se desea aperturar la cuenta bancaria.
' En el caso de cuentas en territorio Nacional, el nombre de la institucion es conforme al catalogo
' de Instituciones de Crédito.

Banco [ Seleccionar Banco 4

Seleccionar Banco

40-138 ABC Capital, 5.A., Institucion de Banca Miltiple

40-102 Accendo Banco, 5.4., Institucion de Banca Mulkiple

' Banco 13-020 Actinver Casa de Bolsa, 5.A. de C.\,, Grupo Financiero Actinver

40-103 American Express Bank (México), 5.A., Institucion de Banca Miltiple
40-062 Banca Afirme, 5.A., Institucidn de Banca Mllkiple, Afirme Grupo Financiero
40-042 Banca Mifel, S.A., Institucidn de Banca Muliple, Grupo Financiero Mifel
40-133 Banco Actinver, S.A., Institucidn de Bancz Mikiple, Grupo Financiero Actinver b

' Al seleccionar un pais distinto de México, aparecera un catalogo de bancos extranjeros.
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Banco - T
Extraniens | Seleccionar Banco Extranjero v
| NG dela Seleccionar Banco Extranjero d
| Sucursal 40138 Abc Capital
Nombre de I3 "
P 94602 Abn Amro Bank, Montevideo, Uruguay
Moneda 94553 Abn Amro Bank N.V. Amsterdam Netherlands

Instrumento 94608 Abn Amro Bank Pakistan Ltd, Islamabad Pakistan

Numero de 94001 Abn-Amro Bank, Miami Fla.
subcuentas

| En caso de que el banco en el que desea aperturar la cuenta no se encuentre dentro del menu
| deplegable, elija la opcion "00000 Otro". Se desprendera entonces un campo para que pueda
| capturar el nombre de la institucion de crédito.

| Banco
{ Extranjero

Otro Banco
Extranjero

| Niumero de la sucursal en la que radicara la cuenta bancaria.

00000 Otro v

| NUmero de

' Sucursal | En caso de que la cuenta se pretenda aperturar en el exterior, el sistema cargara automaticamente
L. _ elvalor“0” (cero). _
| Nomnbre de | Nombre o referencia de la sucursal en la que radicara la cuenta bancaria.
|laSucursal |7 ST
f Moneda en la gue se aperturara la cuenta de acuerdo con el catalogo.
| En el caso de cuentas con subcuentas, se debe de indicar la moneda de la cuenta principal.
Moneda | Seleccionar Moneda v |
Seleccionar Moneda e
' Afgani
Moneda 9
' Ariary malgache
; Baht tailandés
Baboa
Birr
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Informacién solicitada

Instrumento principal de la cuenta que se desea aperturar, de acuerdo con el catalogo.

Instrumento | Seleccionar Instrumento S

IE013 Cuenta de Cheques aperturadas en el extranjero
IE010 Cuenta de Chegues con rendimiento, denominada en ddlares en el pais
IE0D09 Cuenta de Cheques con rendimiento en moneda nacional
I IE0O08 Cuenta de Chegues con rendimiento en moneda nacional, Balance Cero
IE012 Cuenta de Cheques sin rendimiento en moneda extranjera
IE011 Cuenta de Cheques sin rendimiento en moneda nacional
DBX Depdsitos en el Banco de México.
DEG Depdsitos en garantia

DTF Depdsitos en a2 Tesoreria de la Federacion

I Numero de ' NuUmero de subcuentas que estaran asociadas a la cuenta concentradora. En caso de tratarse de
| subcuentas | una cuenta sin subcuentas, poner “0" (cero).

i Pecha deiin ' Fecha del fin de la vigencia de la cuenta con el siguiente formato: “dd/mm/aaaa”. No podré exceder
idela ; o . .
| vigercla ' del 31 de diciembre del afio en que se llene dicho formato.

Descripcién detallada del porqué de la vigencia solicitada.

En caso de necesitar un plazo mayor en la vigencia, indicar dicho plazo, asi como la justificacion
de su necesidad.

Nota: en ningun caso se puede solicitar una cuenta por tiempo indefinido.

Justificacion

Seccién 4: Documentos a adjuntar

Por Ultimo, se agrega una seccidn referente a la documentacion que se adjuntara junto con
la solicitud. Esta seccidn sélo cuenta con el siguiente campo:

Informacién solicitada

| Descripcion de la
documentacion que |

acredite la |
necesidad de | Descripcién de los documentos que se adjuntan a la solicitud para acreditar la

apertura de la | pertinencia y necesidad de la apertura de la cuenta bancaria.
' cuenta que se |

adjuntanen la

i solicitud
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Una vez completado el Formato conforme a las instrucciones anteriores, debe generarse el
archivo de solicitud extension .rcb;

Generar Archivo de Solicitud

Seleccione “Generar Archivo de Solicitud”, y aparecera el siguiente mensaje que indicara el
nombre del nuevo archivo con extensién .rcb con el que guedara almacenada la
informacién, asimismo se solicitard otra vez la ruta de la unidad de respaldo de su
preferencia. Es probable también que se descargue de manera directa.

iDesea guardar este archivo?
Eﬂ Nombre: solicitud.rcb

Tipo: Tipo de archivo desconocido
De: www,sit.hacienda.gob.mx

Guardar i ~ Cancelar a

Los archivos procedentes de Internet pueden ser Utiles, pero
algunos atchivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
contia en el origen, no guarde este archivo. JCudl es el iesqo?

Es importante sefalar que este archivo no podra ser leido por ningun editor. Almacene el
archivo con extension .rcb en algun dispositivo electrénico como memoria flash (USB) o CD,
asegurando gue la informacién esté correctamente grabada e imprima el Formato, para
anexarlo al oficio de solicitud de autorizacién de apertura de cuenta bancaria que se enviara
a la Tesoreria.

También se debe serecionar “Imprimir solicitud” para generar el archivo PDF. El cual debera
guardar junto con el archivo en formato .rcb.

Imprimir Solicitud
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V1. FORMATO DE REGISTRO DE CUENTAS, F2

Para efectos de la disposicién 40 y 45 Bis de las Disposiciones Generales, la Tesoreria pone
a disposicion de las Dependencias y Entidades a través de
https//extranetce.hacienda.gob.mx/sitios/tramitesyservicios_tesofe/autctasbancarias/Paginas/Alta-

la pagina

web

de-cuentas-bancarias-nuevas.aspx; el Formato para la generacion de solicitudes a través de un

archivo electrénico en formato .rcb y PDF, formato F2.

Es importante sefialar que las solicitudes sélo se realizaran para el registro de una cuenta
bancaria, por lo que en caso de gque la Dependencia o Entidad requiera el registro de dos o
mas cuentas bancarias, se deberdn de realizar las solicitudes de cada una de ellas por

separado.
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El Formato incluye los datos que deberan ser capturados y proporcionados a la Tesoreria para poder
llevar a cabo el registro definitivo de la cuenta bancaria. Algunos de estos se cargan de manera
automatica con la informacion capturada previamente en el formato Fl. En caso de que alguno de
estos datos correspondientes a la solicitud autorizada, no coincidan con la cuenta aperturada, se
debera indicar el motivo de dicha discrepancia, para gue la Tesoreria determine si procede el registro.
Los campos en este formato son los siguientes:

Informacién solicitada

' NUmero de

| autorizacion
' Pais, Banco,

| Numero de la

‘sucursal |
Fecha de apertura

de la cuenta
Nombre de la
cuenta

' Nombre de la
| persona servidora

publica que
aperturo la cuenta

| Es el nimero de autorizacién proporcionado por la Tescreria en el oficio de resolucion.

| Se cargan de manera automatica desde el F1 al ingresar el ndmero de autorizacion.

| Fecha en la que se aperturd la cuenta con el siguiente formato: “dd/mm/aaaa”.

Denominaciéon de la cuenta.

Nombre completo de |la persona servidora publica que aperturd la cuenta.

Cargo de la persona |

servidora publica

que aperturo la

cuenta

| NUmero de cuenta

| CLABE

| Moneda,
I Instrumento y

ndmero de
subcuentas

| Tasa de interés

I ¢Cuenta con
| chequera?

Cargo de la persona servidora publica que aperturé la cuenta.
- Numero de la cuenta conforme al contrato.
| Clave bancaria estandarizada de la cuenta bancaria, conforme al cotrato. Para el caso
' de cuentas en territorio nacional.

' Se cargan de manera automatica desde el F1al ingresar el nimero de autorizacion.

| Tasa de interés pactada conforme al contrato.
Indicar si la cuenta bancaria cuenta con chequera: si o no.

Una vez completado el Formato conforme a las instrucciones anteriores, debe generar el
archivo de solicitud extension .rcb;

Generar Archivo de Solicitud
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Seleccione “Generar Archivo de Registro de Cuentas”, y aparecera el siguiente mensaje que
indicara el nombre del nuevo archivo con extensidn .rcb con el que quedara almacenada la
informacion, asimismo se solicitard otra vez la ruta de la unidad de respaldo de su
preferencia.

Descarga de archivo @
iDesea guardar este archivo?
E]-] Nombre: solicitud.rch

...._ Tipa: Tipo de archivo desconocido
De: www.sit,hacienda.gob.mx

L Guardar ]i Cancelar ]

algunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. 5ino

@ Los archivos procedentes de Intemet pueden ser Utiles, pero
confia en el origen, no guaide este archivo. ;Cudl s el iesqa?

Es importante sefalar que este archivo no podra ser leido por ningun editor. Almacene el
archivo con extension .rcb en algldn dispositivo electréonico como memoria flash (USB) o CD,
asegurando que la informacion esté correctamente grabada e imprima el Formato, para
anexarlo al oficio de solicitud de inscripcién en RCB gue se enviard a la Tesorer(a.

También se debe serecionar “Imprimir solicitud” para generar el archivo PDF. El cual debera
guardar junto con el archivo en formato .rcb.

Imprimir Solicitud
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VII. JUSTIFICACION DE LA ELECCION DE LA INSTITUCION DE CREDITO EN LA QUE

SE VA APERTURAR LA CUENTA BANCARIA

El articulo 17 de la Ley de Tesoreria de la Federacion, establece que las cuentas gue
conforman el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, deben ser productivas y con las
mejores condiciones para el Gobierno Federal. Es por ello que el oficio de solicitud para la
apertura de una cuenta bancaria deberd contener la justificacion de la eleccién de la
institucion de crédito en la que se pretenda aperturar la cuenta bancaria, mismo que
debera contener el analisis de tres instituciones de crédito especificando ias condiciones y
beneficios ofrecidos por cada una de éstas.

VIII. PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DE TARJETA DE FIRMAS

Para efectos del numeral 48 de las Disposiciones, en casc de haber sufrido cambios
respecto a las personas servidoras publicas facultadas o autorizadas para girar instrucciones
sobre las cuentas bancarias inscritas en el Registro de cuentas, las Dependencias y
Entidades, deberan remitir a la Tesoreria por correo electrénico dirigido a la Subdireccion
de Registro de Cuentas Bancarias, dentro de los diez dias habiles posteriores a la
formalizacién de dichos cambios, la tarjeta de firmas actualizada, asi como el contrato, si es
gue éste fue modificado en virtud de la actualizacion.

[X. CONTACTO

Ante cualquier duda, no dudes en llamar al siguiente teléfono de atencidn:
(55) 3688-4600 Ext.85014 / Ext.22283 / Ext.84607
Con gusto te atenderemos

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, 4° Piso, Col. Belén de las Flores, C.P. 01110, Alvaro
Obregdn, Ciudad de México.



