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Asunto: Consideraciones para recibir y revisar las Cuentas por Liquidar Certificaclas
de las Unidades Administrativas Centrales de la dependencia para su guarda y custodia

L.A.P. JOSE LUIS URBINA GARCIA
DIRECTOR DE CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
Presente

Me refiero al articulo 27 del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, en el cual se
establecen las atribuciones de la Direccién General de Programacion y Presupuesto (DGPyP),
especificamente la fraccion X, que a la letra dice:

“Xil. Coordinar la operacién del sistema de contabilidad gubernamental de las unidades
administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la Secretaria de Salud, asi
como resquardar la documentacién contable, justificativa y comprobatoria de las
operaciones financieras de las unidades administrativas de dicha Dependencia, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;”

Al respecto, con fundamento en dicho ordenamiento, y a lo establecido en el articulo 68 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, asi como al
proceso 7, subproceso 7.1.2, numeral 3 del Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Recursos Financieros y al Manual de Organizacion Especifico de la DGPyP,
especificamente a las funciones de la Direccién de Contabilidad y Rendicién de Cuentas
[DCRC]), se anexan las “CONSIDERACIONES PARA RECIBIR Y REVISAR LAS CUENTAS POR
LIQUIDAR CERTIFICADAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES DE LA
DEPENDENCIA PARA SU GUARDA Y CUSTODIA" por esta DCRC, que a través de la Direccidn
de Control del Ejercicio Presupuestal a su cargo, se reciben junto con su documentacion
justificativa y comprobatoria del gasto, lo anterior con la atenta solicitud de hacerlas de
conocimiento a las dreas adscritas,

De igual forma, cuando la informacién no pueda ser sustituida por la Unidad Responsable,
en todos los casos en que las solicitudes de pago y/o la documentacion comprobatoria
presente alguna de las precisiones detalladas en las consideraciones anteriores vy la
responsabilidad de estas sea por el manejo operativo, serd llenado el formato “ESTADO
FISICO QUE GUARDA EL DOCUMENTO Y CONTENIDO DE LA CLC" (anexo) por parte de

ambas direccioney
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Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
El Director

C.P. Art Bayardo Barajas

Elabord Revisé

aribel Mbsales Alvarado

L.C. Flena Beltran Gutiérrez =z
Subdirectora de Contabilidad

Jefa del Departamento de Operacion
vy Registro de Fondos

ccp. Mltro. Arturo Cruzalta Martinez - Director General de Programacion y Presupuesto. SAC.
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CONSIDERACIONES PARA RECIBIR Y REVISAR LAS CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS PARA SU GUARDA Y CUSTODIA

Tipo de alteracion

Documentacion en Original
[CLC s, contratos, facturas, planos, actas,
: etc..]

Documentacion en copia

Manchas [Café, té, agua, labial, maquillaje, tinta,
sellos, chilito, dulce, etc...) con y sin impacto en las
firmas o contexto del documento

Se acepta (con la justificacion y/o
certificacion correspondiente])

Se acepta [con la justificaciéon
correspondiente)

Fisuras en las hojas MAYORES a 1.5 cm y MENORES
a 1.5 cm, siempre y cuando no impacten en las
firmas o en el contexto del documento

Se acepta [con la justificacion
correspondiente]

Solicitud de sustitucidén

Hojas rotas [sin un pedazo) MAYORES a 1.5 cm, sin
impacto en las firmas o contexto del documento

No se acepta, si no es posible la
sustitucién, se debe generar una copia
certificada

Solicitud de sustitucion

Hojas rotas [sin un pedazo) MENORES a 1.5 c¢cm, sin
impacto en las firmas o contexto del documento

Se acepta [con la justificaciéon
correspondiente]

Solicitud de sustitucion
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CONSIDERACIONES PARA RECIBIR LAS CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS PARA SU GUARDA Y CUSTODIA

Tipo de alteracién

Documentacion en Original = -

[CLC s, contratos, facturas, planos, actas,

etc..]

Documentacion en copia

Corrector [enmendaduras o correcciones con y sin
impacto en las firmas o contexto del documento)

No se acepta

No se acepta

Tachaduras [enmendaduras o correcciones cony
sin impacto en las firmas o contexto del
documento]

Nota : Las anotaciones de control interno deberan
de realizarse en una copia del documento.

No se acepta

No se acepta

Cinta adhesiva [enmendaduras sin impacto en las
firmas o contexto del documento por la
operacion]

No se acepta, si no es posible la
sustitucién, se debe generar una copia
certificada

Solicitud de sustitucion

NO SE ACEPTAN GRAPAS INDUSTRIALES

La grapa normal no debe contener
mas de 10 hojas

La grapa normal no debe contener
mas de 10 hojas
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ESTADO FiSICO QUE GUARDA EL DOCUMENTO Y CONTENIDO DE LA CLC

Documentacion
. Fecha:
del ejercicio:
No. de CLC: No. de Oficio:

Observaciones

Documento especifico

C.P. Arturo Bayardo Barajas L.A_P. José Luis Urbina Garcia
Director de Contabilidad y Director de Control del Ejercicio
Rendicidén de Cuentas Presupuestal




